中国质量认证中心签约实验室网络信息变更申请流程图及说明
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信息变更各方职责说明：
1、 实验室：填写变更信息完整有效，联系方式畅通，每次信息变更应有专人负责与相关部门联系沟通；

2、 质量技术部：负责受理信息变更申请，确认申请实验室是否已是签约授权实验室，转交综合业务部（网络管理部）， 确保信息及时变更（约2-3个工作日）；
联系人：李  璋   电话：010-83886174    电子邮件：lizhang@cqc.com.cn

3、 综合业务部（网络管理部）：负责网络信息内容变更，实验室确认变更信息正确。
联系人：袁 喆    电话：010-83886365   电子邮件：yuanzhe@cqc.com.cn
注：此信息变更流程只适用于已签约实验室的基本信息变更（如：帐号、地址、认证联络员发生变化，帐户密码重置）

6、信息变更申请单归档





5、综合业务部（网络管理部）与质量技术部确认信息变更完成





4、信息变更，综合业务部（网络管理部）


与实验室联系确认





3、转交综合业务部（网络管理部）


进行网络信息变更





2、信息变更申请单返回质量技术部


（可先行发传真返回）





1、网络下载信息变更申请单


（或电子文档系统）








